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Sie sind gerne die erste Anlaufstelle für Besucher·innen, vermitteln Gästen stets das Gefühl, willkommen
zu sein und behalten auch in hektischen Situationen den Überblick und die Ruhe? Darüber hinaus punkten
Sie mit Organisationstalent und Kommunikationsstärke? Dann sollten wir uns unbedingt kennerlernen! Für
unsere Kundenunternehmen mit Sitz in Hamburg suchen wir im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung
(auch mit Option auf Übernahme) motivierte Empfangsmitarbeiter (m\/w\/d).\n

ARBEIT UND MEHR ist führender Personalspezialist in Hamburg. Mit individueller Beratung,
persönlicher Begleitung und nur einer einzigen Bewerbung öffnen wir Ihnen die Türen zu
zahlreichen spannenden Unternehmen in Hamburg und Umgebung.\n

Nutzen Sie unser starkes Netzwerk und bewerben Sie sich bei uns! Gemeinsam finden wir den Job,
der wirklich zu Ihnen passt.\n

DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN\n

\n
Vergütung nach BAP-Tarifvertrag, zuzüglich freiwilligem
übertariflichen Zuschlag\n
Zuschuss zu den Vermögenswirksamen Leistungen &
Kostenübernahme des Deutschlandtickets oder Kilometergeld\n
Zuschuss für Sportangebote (EGYM Wellpass)\n
Mehr Flexibilität durch ein Arbeitszeitkonto\n
Attraktive Mitarbeiterrabatte bei Corporate Benefits\n
Persönliche Betreuung während des Bewerbungsprozesses sowie vor
und während der Einsätze\n
Spannende Events für Mitarbeitende sowie Prämien für
Mitarbeiterempfehlungen\n
Eine Bewerbung bei uns öffnet Ihnen Türen zu vielen Unternehmen
in Hamburg und Umgebung\n
Option auf Übernahme in eine Festanstellung beim
Kundenunternehmen\n

DAS BRINGT DER JOB\n\n
Empfang und Betreuung von Kund·innen und weiteren
Geschäftspartner·innen \n
Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten und E-
Mails \n



Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs (inkl. Kurier- und
Paketdienste) \n
Verwaltung von Besprechungsräumen, Terminabstimmungen
und Vorbereitung sowie Koordination und Organisation von
Terminen und Meetings \n
Bestellung und Verwaltung von Büro- und
Verbrauchsmaterialien \n
Unterstützung bei administrativen Aufgaben in anderen
Abteilungen \/ Bereichen\n

IHRE STÄRKEN\n\n
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation \n
Berufserfahrung im Empfangsbereich oder in einer
vergleichbaren Position \n
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,
Englischkenntnisse sind von Vorteil \n
Sicherer Umgang mit MS Office \n
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten, ein freundliches
Auftreten und hohe Dienstleistungsorientierung\n

Sie erkennen sich in dieser Beschreibung wieder? Dann
bewerben Sie sich jetzt – wir freuen uns darauf, Sie
kennenzulernen!

Finden Sie über uns Ihren Platz im Team unseres
Kunden!

Vera Juranek freut sich auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

Telefon: +49(40)460635171
E-Mail: vj@aum-hh.de","identifier":{"@type":"Propert
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Sie sind gerne die erste Anlaufstelle für Besucher·innen,
vermitteln Gästen stets das Gefühl, willkommen zu sein
und behalten auch in hektischen Situationen den
Überblick und die Ruhe? Darüber hinaus punkten Sie mit
Organisationstalent und Kommunikationsstärke? Dann
sollten wir uns unbedingt kennerlernen! Für unsere
Kundenunternehmen mit Sitz in Hamburg suchen wir im



Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung (auch mit Option
auf Übernahme) motivierte Empfangsmitarbeiter (m/w/d).

ARBEIT UND MEHR ist führender Personalspezialist in
Hamburg. Mit individueller Beratung, persönlicher
Begleitung und nur einer einzigen Bewerbung öffnen wir
Ihnen die Türen zu zahlreichen spannenden Unternehmen
in Hamburg und Umgebung.

Nutzen Sie unser starkes Netzwerk und bewerben Sie sich
bei uns! Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu
Ihnen passt.

Darauf können Sie sich freuen

 
Vergütung nach BAP-Tarifvertrag, zuzüglich
freiwilligem übertariflichen Zuschlag 
Zuschuss zu den Vermögenswirksamen Leistungen
& Kostenübernahme des Deutschlandtickets oder
Kilometergeld 
Zuschuss für Sportangebote (EGYM Wellpass) 
Mehr Flexibilität durch ein Arbeitszeitkonto 
Attraktive Mitarbeiterrabatte bei Corporate Benefits

Persönliche Betreuung während des
Bewerbungsprozesses sowie vor und während der
Einsätze 
Spannende Events für Mitarbeitende sowie Prämien
für Mitarbeiterempfehlungen 
Eine Bewerbung bei uns öffnet Ihnen Türen zu vielen
Unternehmen in Hamburg und Umgebung 
Option auf Übernahme in eine Festanstellung beim
Kundenunternehmen



Das bringt der Job

 
Empfang und Betreuung von Kund·innen und
weiteren Geschäftspartner·innen 
Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten
und E-Mails 
Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs (inkl.
Kurier- und Paketdienste) 
Verwaltung von Besprechungsräumen,
Terminabstimmungen und Vorbereitung sowie
Koordination und Organisation von Terminen und
Meetings 
Bestellung und Verwaltung von Büro- und
Verbrauchsmaterialien 
Unterstützung bei administrativen Aufgaben in
anderen Abteilungen / Bereichen

Ihre Stärken

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation 
Berufserfahrung im Empfangsbereich oder in einer
vergleichbaren Position 
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,
Englischkenntnisse sind von Vorteil 
Sicherer Umgang mit MS Office 
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten, ein
freundliches Auftreten und hohe
Dienstleistungsorientierung

 

Sie erkennen sich in dieser Beschreibung wieder? Dann
bewerben Sie sich jetzt – wir freuen uns darauf, Sie



kennenzulernen!

  
  

Finden Sie über uns Ihren Platz im Team unseres
Kunden!

 

  

  
  

Bereich: Empfang  

  

Jetzt bewerben mit:

  

Formular 

https://update.arbeit-und-mehr.de/bewerbung/empfangsmitarbeiter-mwd-2559.html


  XING 

  

 

  

Kontakt

  

  

Vera Juranek freut sich auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

 

Tel: +49(40)460635171

E-Mail: vj@aum-hh.de

https://update.arbeit-und-mehr.de/bewerbung/empfangsmitarbeiter-mwd-2559.html?auth=xing
tel:+49(40)460635171
mailto:vj@aum-hh.de
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