
 {"@context":"https:\/\/schema.org","@type":"JobPosting","title":"Personalsachbearbeiter
(m\/w\/d)","description":"

Sie behalten den Überblick, wenn es um Personalprozesse geht, sind versiert in der Erstellung von
Verträgen und Zeugnissen und kennen sich mit Zeitwirtschaftssystemen aus? Dann könnte diese Position
genau die Richtige für Sie sein! 
Für ein modernes Unternehmen in Hamburg-Harburg suchen wir im Rahmen einer Krankheitsvertretung
und ab sofort einen motivierten Personalsachbearbeiter (m\/w\/d) in Vollzeit.\n

ARBEIT UND MEHR ist führender Personalspezialist in Hamburg. Mit individueller Beratung,
persönlicher Begleitung und nur einer einzigen Bewerbung öffnen wir Ihnen die Türen zu
zahlreichen spannenden Unternehmen in Hamburg und Umgebung.\n

Nutzen Sie unser starkes Netzwerk und bewerben Sie sich bei uns! Gemeinsam finden wir den Job,
der wirklich zu Ihnen passt.\n

DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN\n

\n
Ein moderner Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung \n
Vergütung nach BAP-Tarifvertrag, zuzüglich freiwilligem
übertariflichen Zuschlag\n
Zuschuss zu den Vermögenswirksamen Leistungen &
Kostenübernahme des Deutschlandtickets oder Kilometergeld\n
Zuschuss für Sportangebote (EGYM Wellpass)\n
Mehr Flexibilität durch ein Arbeitszeitkonto\n
Attraktive Mitarbeiterrabatte bei Corporate Benefits\n
Persönliche Betreuung während des Bewerbungsprozesses sowie vor
und während der Einsätze\n
Spannende Events für Mitarbeitende sowie Prämien für
Mitarbeiterempfehlungen\n
Eine Bewerbung bei uns öffnet Ihnen Türen zu vielen Unternehmen
in Hamburg und Umgebung\n

DAS BRINGT DER JOB\n\n
Pflege und Betreuung des Zeitwirtschaftssystems Interflex inkl.
Fehlzeitenmanagement und Kontrolle der Arbeitszeitkonten \n
Bearbeitung von Ein- und Austritten, Verwaltung der digitalen
Personalakten, Rücklaufkontrolle von Vertragsunterlagen \n
Erstellung von Arbeitsverträgen, Nachträgen, Bescheinigungen



sowie Zeugnissen mittels Zeugnisgenerator \n
Überwachung von Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen und
Lohnfortzahlungen \n
Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Reports nach
Bedarf\n

IHRE STÄRKEN\n\n
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,
idealerweise mit Zusatzqualifikation im Personalwesen \n
Mehrjährige Berufserfahrung in der operativen
Personalsachbearbeitung \n
Sicherer Umgang mit MS Office sowie gute Kenntnisse in
der digitalen Personalakte \n
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (C1),
Englischkenntnisse auf B1-Niveau wünschenswert \n
Selbstständige, sorgfältige Arbeitsweise mit ausgeprägtem
Organisationsgeschick und Serviceorientierung

Finden Sie einen Platz in unserem Team!

Lena Herbig freut sich auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

Telefon: +49(40)460635270
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Sie behalten den Überblick, wenn es um Personalprozesse
geht, sind versiert in der Erstellung von Verträgen und
Zeugnissen und kennen sich mit Zeitwirtschaftssystemen
aus? Dann könnte diese Position genau die Richtige für
Sie sein! 
Für ein modernes Unternehmen in Hamburg-Harburg
suchen wir im Rahmen einer Krankheitsvertretung und ab
sofort einen motivierten Personalsachbearbeiter (m/w/d)
in Vollzeit.

ARBEIT UND MEHR ist führender Personalspezialist in
Hamburg. Mit individueller Beratung, persönlicher
Begleitung und nur einer einzigen Bewerbung öffnen wir



Ihnen die Türen zu zahlreichen spannenden Unternehmen
in Hamburg und Umgebung.

Nutzen Sie unser starkes Netzwerk und bewerben Sie sich
bei uns! Gemeinsam finden wir den Job, der wirklich zu
Ihnen passt.

Darauf können Sie sich freuen

 
Ein moderner Arbeitsplatz mit guter
Verkehrsanbindung 
Vergütung nach BAP-Tarifvertrag, zuzüglich
freiwilligem übertariflichen Zuschlag 
Zuschuss zu den Vermögenswirksamen Leistungen
& Kostenübernahme des Deutschlandtickets oder
Kilometergeld 
Zuschuss für Sportangebote (EGYM Wellpass) 
Mehr Flexibilität durch ein Arbeitszeitkonto 
Attraktive Mitarbeiterrabatte bei Corporate Benefits

Persönliche Betreuung während des
Bewerbungsprozesses sowie vor und während der
Einsätze 
Spannende Events für Mitarbeitende sowie Prämien
für Mitarbeiterempfehlungen 
Eine Bewerbung bei uns öffnet Ihnen Türen zu vielen
Unternehmen in Hamburg und Umgebung

Das bringt der Job

 
Pflege und Betreuung des Zeitwirtschaftssystems
Interflex inkl. Fehlzeitenmanagement und Kontrolle
der Arbeitszeitkonten 



Bearbeitung von Ein- und Austritten, Verwaltung
der digitalen Personalakten, Rücklaufkontrolle von
Vertragsunterlagen 
Erstellung von Arbeitsverträgen, Nachträgen,
Bescheinigungen sowie Zeugnissen mittels
Zeugnisgenerator 
Überwachung von
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen und
Lohnfortzahlungen 
Erstellung von Auswertungen, Statistiken und
Reports nach Bedarf

Ihre Stärken

 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im
Personalwesen 
Mehrjährige Berufserfahrung in der operativen
Personalsachbearbeitung 
Sicherer Umgang mit MS Office sowie gute
Kenntnisse in der digitalen Personalakte 
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
(C1), Englischkenntnisse auf B1-Niveau
wünschenswert 
Selbstständige, sorgfältige Arbeitsweise mit
ausgeprägtem Organisationsgeschick und
Serviceorientierung

  
  

Finden Sie einen Platz in unserem Team!



 

  

  
  

Bereich: Personal/ Lohn und Gehalt  

  

Jetzt bewerben mit:

  

Formular 

  XING 

  

https://update.arbeit-und-mehr.de/bewerbung/personalsachbearbeiter-mwd-2555.html
https://update.arbeit-und-mehr.de/bewerbung/personalsachbearbeiter-mwd-2555.html?auth=xing


 

  

Kontakt

  

  

Lena Herbig freut sich auf Ihre aussagekräftige



Bewerbung.

 

Tel: +49(40)460635270

E-Mail: lh@aum-hh.de
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