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Sie sind ein Organisationstalent und behalten auch in hektischen Zeiten stets den Überblick? Wenn Sie
außerdem Freude daran haben, mit Kunden und internen Teams zusammenzuarbeiten und sicherzustellen,
dass alle Aufträge reibungslos und termingerecht abgewickelt werden, dann sollten wir uns kennenlernen!
Für ein erfolgreiches Unternehmen aus der Dienstleistungsbranche suchen wir im Rahmen der
Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf Übernahme einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m\/w\/d)
im Auftragsmanagement in Vollzeit. Der Unternehmensstandort befindet sich in Hamburg-
Rahlstedt.\n

ARBEIT UND MEHR ist führender Personalspezialist in Hamburg. Mit individueller Beratung
und persönlicher Betreuung öffnen wir Ihnen die Türen zu attraktiven Unternehmen.\n

Profitieren auch Sie von unserem Netzwerk und bewerben Sie sich bei uns! Wir finden den Job,
der zu Ihnen passt.\n

DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN\n

\n
Übertarifliche Bezahlung \n
Zuschuss zum Deutschlandticket \n
Flexible Arbeitszeiten und Gleitzeitkonto \n
Spannende Events für Mitarbeitende \n
Sport- und Weiterbildungsangebote sowie weitere Zuschüsse\n

DAS BRINGT DER JOB\n\n
Termingerechte Bearbeitung von Aufträgen und
kontinuierliche Aktualisierung der Kundeninformationen \n
Erstellung und Pflege von Auftragsdaten in unserem System,
dabei stets höchste Präzision und Sorgfalt \n
Direkter Kontakt zu Kunden, um diese über den aktuellen
Stand der Aufträge zu informieren \n
Enge Zusammenarbeit mit Fachabteilungen und
Verkaufsteams, um Aufträge optimal zu koordinieren \n
Vorbereitung der jährlichen Inventur, insbesondere aus
vertrieblicher Sicht \n
Prüfung und finale Bearbeitung von Aufträgen nach
Qualitätsstandards und Service-Level-Agreements\n



Ihre Stärken\n\n
Abgeschlossene kaufmännische oder technische
Ausbildung (z.B. Industriekaufmann\/-frau oder
Kaufmann\/-frau für Büromanagement) \n
Erste Berufserfahrung im Auftragsmanagement oder in
einer vergleichbaren Position \n
Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen \n
Lösungsorientiertes Denken und ein ausgeprägtes
dienstleistungsorientiertes Verhalten \n
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch, sowohl
schriftlich als auch mündlich \n
Sicherer Umgang mit MS Office

Finden Sie über uns Ihren Platz im Team unseres
Kunden!

Britta Töllner freut sich auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

Telefon: +49(40)460635161
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Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung
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Sie sind ein Organisationstalent und behalten auch in
hektischen Zeiten stets den Überblick? Wenn Sie
außerdem Freude daran haben, mit Kunden und internen
Teams zusammenzuarbeiten und sicherzustellen, dass alle
Aufträge reibungslos und termingerecht abgewickelt
werden, dann sollten wir uns kennenlernen! Für ein
erfolgreiches Unternehmen aus der
Dienstleistungsbranche suchen wir im Rahmen der
Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf Übernahme
einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) im
Auftragsmanagement in Vollzeit. Der
Unternehmensstandort befindet sich in Hamburg-
Rahlstedt.



ARBEIT UND MEHR ist führender Personalspezialist in
Hamburg. Mit individueller Beratung und persönlicher
Betreuung öffnen wir Ihnen die Türen zu attraktiven
Unternehmen.

Profitieren auch Sie von unserem Netzwerk und bewerben
Sie sich bei uns! Wir finden den Job, der zu Ihnen passt.

Darauf können Sie sich freuen

 
Übertarifliche Bezahlung 
Zuschuss zum Deutschlandticket 
Flexible Arbeitszeiten und Gleitzeitkonto 
Spannende Events für Mitarbeitende 
Sport- und Weiterbildungsangebote sowie weitere
Zuschüsse

Das bringt der Job

 
Termingerechte Bearbeitung von Aufträgen und
kontinuierliche Aktualisierung der
Kundeninformationen 
Erstellung und Pflege von Auftragsdaten in unserem
System, dabei stets höchste Präzision und Sorgfalt 
Direkter Kontakt zu Kunden, um diese über den
aktuellen Stand der Aufträge zu informieren 
Enge Zusammenarbeit mit Fachabteilungen und
Verkaufsteams, um Aufträge optimal zu
koordinieren 
Vorbereitung der jährlichen Inventur, insbesondere
aus vertrieblicher Sicht 
Prüfung und finale Bearbeitung von Aufträgen nach
Qualitätsstandards und Service-Level-Agreements

Ihre Stärken



 
Abgeschlossene kaufmännische oder technische
Ausbildung (z.B. Industriekaufmann/-frau oder
Kaufmann/-frau für Büromanagement) 
Erste Berufserfahrung im Auftragsmanagement
oder in einer vergleichbaren Position 
Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit
Menschen 
Lösungsorientiertes Denken und ein ausgeprägtes
dienstleistungsorientiertes Verhalten 
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch,
sowohl schriftlich als auch mündlich 
Sicherer Umgang mit MS Office

  
  

Finden Sie über uns Ihren Platz im Team unseres
Kunden!

 

  

  
  

Job-Typ: Option zur Festanstellung 



  
  

Bereich: Kundenbetreuung  

  

Jetzt bewerben mit:

  

Formular 

  XING 

  

 

  

Kontakt

https://update.arbeit-und-mehr.de/bewerbung/sachbearbeiter-mwd-auftragsabwicklung-2464.html
https://update.arbeit-und-mehr.de/bewerbung/sachbearbeiter-mwd-auftragsabwicklung-2464.html?auth=xing


  

  

Britta Töllner freut sich auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

 

Tel: +49(40)460635161

tel:+49(40)460635161


E-Mail: bt@aum-hh.de
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